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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
EDITURII ,,ARTIFEX”

CAPITOLUL 1

Dispozitii generale

Art. 1. Editura ,,ARTIFEX” functioneaza, ca unitate proprie, in cadrul Fundatiei
Nationale Tehnico — Stiintifice si Social — Culturale ,,ARTIFEX” a Cooperatiei
Mestesugaresti.

Art.2. Activitatea editoriala se desfasoara in conformitate cu prevederile urmatoarelor

reglementari:

» Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si
completarile ulterioare;

> Legea nr.111/1995 privind Depozitul legal de documente, republicatd, modificata si
completata;

» Legea nr. 35/1994 privind timbrul literar, cinematografic, teatral, muzical, folcloric, al
artelor plastice, al arhitecturii s1 de divertisment, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Legea 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise;

» Hotéararea Adundrii generale a Academiei Romane din 17 februarie 1993 cu privire la
normele ortografice (publicata in Monitorul Oficial nr. 59/22 martie 1993);

» Ordine ale Ministerului Culturii Tn domeniu.

Art.3. Sediul Editurii ,,ARTIFEX” este in Bucuresti, str. Economu Cezarescu, nr.47-49,

Sector 6, tel. 021.31.66.169, fax: 021.31.66.169, e-mail: editura.artifex@gmail.com,

recunoscuta la nivel national de cdtre Consiliul National al Cercetdrii Stiintifice in

Invitimantul Superior, cod 307.


mailto:editura.artifex@gmail.com

CAPITOLUL 2

Misiunea, obiectivele si managementul editurii

Art.4. Activitatea Editurii imbratiseaza premisa promovarii valorii autentice, a
cuceririlor cunoasterii din toate domeniile de interes pe care le reprezinta obiectul de activitate
al Fundatiei Nationale ,,ARTIFEX”, precum si misiunea si obiectivele programelor de studii
universitare de licentd si masterat care functioneaza in cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din
Bucuresti.

Art.5. Misiunea principala a Editurii ,,ARTIFEX" este de a contribui la:

a) promovarea si afirmarea valorilor si principiilor miscarii cooperatiste, raspandirea
cunostintelor tehnice, stintifice, economice, sociale si culturale, stimularea creatiei nationale
si promovarea valorilor stiintifice, economice, sociale si culturale ale umanitatii;

b) sprijinirea activitatii didactice, de cercetare stiintificd si de creatie artistica
desfasurata de cadrele didactice, studentii si masteranzii din Universitatea ,,ARTIFEX” din
Bucuresti, prin publicarea de carti, manuale universitare, suporturi de curs, reviste si alte
produse stiintifice, in forma tiparita si/sau electronica, care sa promoveze rezultatele
cercetarilor stiintifice.

Art.6. Activitatea editoriala desfasurata de Editura ,,ARTIFEX” are la baza principiile
libertatii de gandire, cerintele promovarii valorilor autentice in domeniile de cercetare,
garantarea drepturilor de autor si de proprietate intelectuala, precum si respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Art.7. Intreaga activitate a editurii este conceputi, programati si realizati conform
principiului autofinantarii, urmarindu-se ca prin Selectia, programarea, planificarea si
stabilirea titlurilor si tirajelor sa se obtina un venit net pentru Fundatia Nationala ,,ARTIFEX”.

Art. 8. (1) Editura este subordonatd Consiliului Director al Fundatiei Nationale
LARTIFEX?”, care va aproba programul de activitate.

(2) Editura este condusad de un director al editurii, numit de Presedintele Consiliului
Director al fundatiei si sustinut, in activitatea de conducere, de un colegiu editorial.

(3) Directorul editurii este, de drept, membru al colegiului editorial.

(4) Colegiul editorial este format din trei specialisti avand recunoastere profesionala
nationala si internationald si/sau cadre didactice.

(5) Colegiul editorial este numit de Presedintele Consiliului Director.

Art.9. Colegiul editorial are urmatoarele atributii:

a) defineste si promoveaza politica editoriala;



b) elaboreaza si supune aprobarii Consiliului Director al Fundatiei Nationale
LARTIFEX” planul editorial anual,

c) conduce desfasurarea activitatilor editoriale Tn conformitate cu reglementarile
legale Tn vigoare si cu prevederile prezentului regulament;

d) stabileste pretul de vanzare al produselor editate si tiparite/ imprimate electronic,
pe care 1l transmite spre aprobare directorului executiv al Fundatiei;

e) numeste referentii de specialitate pentru fiecare aparitie editoriala, in conformitate
cu ramura stiintifica de care apartine, daca autorul nu are referenti stiintifici;

f) asigura legatura cu Biblioteca Nationala a Romaniei in vederea obtinerii si
decontarii numerelor internationale de standardizare a codurilor ISBN si a
publicatiilor in serie ISSN, precum si a descrierii CIP pe verso-ul foii de titlu;

g) asigura legatura cu Consiliul National al Cercetarii Stiintifice, pentru indeplinirea
conditiilor de eligibilitate, a criteriilor de evaluare stabilite pe plan national n
vederea mentinerii editurii pe lista editurilor recunoscute de CNCS;

h) asigura functionarea paginii web a editurii;

i) organizeaza participarea Editurii ,,ARTIFEX" la expozitii de carte scrisd si
electronica etc;

J) Tndeplineste orice alte sarcini trasate de Presedintele Consiliului Director, legate de

activitatea editurii.

CAPITOLUL 3

Metodologia de lucru

Art. 10. (1) Se pot publica, cu finantare din partea editurii, in limita resurselor financiare
existente si aprobate de directorul executiv al Fundatiei, pe baza planului editorial, lucrarile ce
intrunesc cumulativ urmatoarele conditii:

a) autorul 1si asuma intreaga raspundere pentru continutul lucrarii (Anexa nr.1).

b) este cadru didactic titular al Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti sau face parte din
sectorul cooperatiei mestesugaresti si are completata cererea de publicare prin editura,
conform modelului (Anexa nr.2);

C) lucrarea este tehnoredactatd computerizat, conform cerintelor editurii §i corectata
(inclusiv lingvistic) prin grija autorilor.

(2) Autorii care nu indeplinesc prevederile alin.(1) pot beneficia de serviciile editurii in

conditiile In care acestia isi finanteaza, din surse proprii, costurile editarii si tiparirii lucrarii.



Art. 11. Intre editurd si autorul lucrarii se va incheia un contract de editare cu obligatii
bine definite de ambele parti, care va reglementa tiparirea si difuzarea cartii, in conformitate
cu prevederile Legii nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art. 12. Colegiul editorial va stabili impreuna cu autorii formatul lucrarilor realizate in
editurd. Formatul de editare se refera la sigla editurii, coperta, pagina cuprinzand elementele
de referintd (recenzorii de specialitate, autorul copertei si al editarii, ISBN-ul etc.)

Art. 13. Baza materiala a editurii se realizeaza din veniturile proprii si se administreaza
prin compartimentele functionale ale Fundatiei Nationale ,, ARTIFEX”.

Art. 14. Lucrarile Tn format print vor fi executate in cadrul unei tipografii care va fi
selectata prin analiza comparativa a minimum trei oferte distincte.

Art. 15. (1) Metodologia derularii activitatii editoriale este cea specifica unui asemenea
domeniu si, in principal, se ordoneaza, pentru lucrarile in format tiparit, dupa cum urmeaza:

a) primirea manuscriselor;

b) verificarea cererii de solicitare pentru tiparire;

C) stabilirea formatului si tirajului publicatiei, inclusiv a continutului paginii de titlu
(sursa principalad pentru obtinerea informatiilor necesare completarii Formularului CIP
este pagina de titlu);

d) ntocmirea formularului CIP al Bibliotecii Nationale, pentru fiecare titlu de carte aflata
in faza de pre-publicare. Formularul CIP se trimite cu maximum 1 lund inainte de
intrarea cartii in tipar. Nu se solicitd descrierea CIP n fazele incipiente ale procesului
editorial, dar nici la finalul acestuia, in momentul intrarii cartii in tipografie;

e) verificarea in amanuntime a manuscrisului si pregatirea sa de tipar;

f) tiparirea lucrarilor;

g) receptia cartilor tiparite;

h) efectuarea calculului economic (devizului) si stabilirea pretului pe exemplar;

1) trimiterea cartilor catre difuzare si urmarirea incasarii banilor pe masura vanzarii.

(2) Pentru publicatiile electronice (CD-ROM, DVD-ROM, microfige, memory stick, etc)

sau online, etapele sunt:

a) primirea manuscriselor;

b) verificarea cererii de solicitare pentru imprimare pe suport electronic;

c) verificarea in amanuntime a manuscrisului i pregatirea sa pentru aparitie, in format
electronic;

d) acordarea codului international ISBN;

e) receptia lucrarilor in format electronic;



f) efectuarea calculului economic (devizului) si stabilirea pretului pe exemplar;

g) trimiterea publicatiilor electronice catre difuzare si urmarirea incasarii banilor pe

masura vanzarii.

Art. 16. Tirajele tiparite conform modalitatilor de mai sus se vor distribui dupa cum
urmeaza:

a) la depozitul legal al Bibliotecii Nationale a Romaniei se depun sapte exemplare, n

format tiparit, respectiv sase exemplare in format electronic;

b) doua exemplare sunt destinate schimbului de carte interbibliotecar ;

c) cinci exemplare alocate bibliotecii Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti;

d) zece exemplare distribuite ca drepturi de autor pentru un tiraj de peste 250 exemplare,

respectiv cinci exemplare pentru un tiraj mai mic de 250 exemplare;

e) restul cartilor se pun in vanzare.

(2) Lucrérile in format tiparit vor avea un tiraj de minimum 50 exemplare, iar publicatiile
electronice (CD-ROM, DVD-ROM, microfige, memory stick) minim 30 exemplare.

Art. 17. (1) In scopul cointeresarii autorilor n vederea stabilirii unor tiraje optime,
valorificarea integrald a acestora si evitarea stocurilor de carte nevandabila, acordarea
dreptului de autor se va face functie de cartile vandute.

(2) La cerere, autorul poate solicita o parte din tiraj pentru a-1 difuza si in alte retele de
difuzarea cartii. In acest caz, autorul va incheia in nume propriu contracte de difuzare si va
suporta diferenta de comisioane intre cele percepute de Editura ,, ARTIFEX” si alti difuzori.

Art. 18. Pretul de vanzare se stabileste de Colegiul editorial, in functie de cheltuielile de
editare, tiparire, comisionul editurii si contravaloarea dreptului de autor, cu aprobarea

directorului executiv al fundatiei.

CAPITOLUL 3

Codul ISBN si descrierea CIP a Bibliotecii Nationale a Romaniei

Art. 19. (1) Sunt identificate prin cod ISBN urmatoarele documente: carti si brosuri
tiparite, carti si brosuri electronice offline (CD-ROM sau DVD-ROM) sau online, carti si
brosuri in alfabet Braille, carti audio pe casete, CD-ROM sau DVD-ROM, publicatii
microformate, atlase si harti, copii digitizate ale cartilor tiparite, programe de calculator
educationale, publicatii multimedia in care principalul constituent este un text scris.

(2) Regulile de utilizare a codurilor ISBN sunt stabilite de Biblioteca Nationala a

Romaniei.



Art. 20. (1) Centrul National ISBN atribuie Editurii ,,ARTIFEX” coduri ISBN, in serii de
cate 10 coduri.

(2) Numarul de coduri ISBN solicitate trebuie sa fie In concordantd cu numarul de
titluri din planul editorial.

(3) Solicitarea de noi coduri ISBN se va face concomitent cu justificarea (obligatorie)
a codurilor ISBN solicitate anterior, conform cerintelor Bibliotecii Nationale a Romaniei.

(4) Codurile ISBN sunt transmise Editurii ,, ARTIFEX” in scris, prin e-mail.

(5) Codurile ISBN vor fi tiparite pe verso paginii de titlu (in structura Descrierii CIP a
Bibliotecii Nationale a Romaniei) si pe coperta a IV-a (fiecare cod ISBN va fi insotit de
numele Editurii ,, ARTIFEX”).

Art. 21. (1) Pentru orice carte in curs de aparitie este obligatorie completarea
formularului CIP, pus la dispozitia editurii, in mod gratuit, de catre Biblioteca Nationala a
Romaniei.

(2) Editura ,,ARTIFEX” este direct responsabild de corectitudinea datelor inscrise in
formularul CIP.

(3) Centrul National ISBN realizeaza ,,Descrierea CIP a Bibliotecii Nationale a
Romaniei”, care trebuie tiparitd pe verso paginii de titlu a cartii respective.

(4) Dreptul de autor asupra continutului descrierii CIP apartine Bibliotecii Nationale a

Romaniei.

CAPITOLUL 4

Dispozitii finale

Art. 22. Editura va prezenta, anual, Consiliului Director al Fundatiei Nationale
»~ARTIFEX” un raport de activitate.

Art. 23. Inventarul editurii va putea fi amortizat, casat sau valorificat, conform
legislatiei in vigoare. Dotarea, dezvoltarea si modernizarea editurii va putea fi facuta numai pe
baza unui memoriu justificativ al colegiului editorial, supus spre aprobare Presedintelui
Consiliului Director al Fundatiei Nationale ,,ARTIFEX”.

Art. 24. Editura ,,ARTIFEX” va asigura si actualiza baza de date solicitata de
Societatea de Gestiune Colectiva a Drepturilor de Autor, in conformitate cu obligatiile ce
decurg din prevederile privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si

completarile ulterioare



Art. 25. Editura va colabora cu Biblioteca ,,ARTIFEX” in continuarea sustinerii de
activitati de schimb de carte cu editurile din tard si strdinatate pe principiul reciprocitatii si
avantajului mutual si in orice alta activitate specifica.

Art. 26. Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului Director al
Fundatiei Nationale Tehnico — Stiintifice si Social — Culturale ,,ARTIFEX” a Cooperatiei
Mestesugaresti din data de 9 mai 2018 si intrd in vigoare odatd cu aprobarea sa. Modificarile

ulterioare pot fi facute prin aprobarea aceluiasi for de conducere al fundatiei.

Presedintele Fundatiei Nationale Tehnico — Stiintifice
si Social — Culturale ,,ARTIFEX” a Cooperatiei Mestesugaresti,

Ec. Sevastita Grigorescu



Anexa nr.1
DECLARATIE DE ASUMARE A RASPUNDERII

Subsemnatul(a)

(nume, prenume, functie, gradul

stiintific sau didactic, daca este cazul) prin prezenta declar, pe proprie raspundere, fiind
constient(a) de implicatiile legale ale calitatii mele de autor, ca intregul continut al lucrarii
mele prezentate la Editura ,,ARTIFEX”, imi apartine si lucrarea nu a mai fost publicatd in
alta parte.

Mentionez, de asemenea, ca am indicat de fiecare data sursele bibliografice si nu am
reprodus (plagiat), partial sau in intregime, materiale ale altor autori sau surse neautorizate.

Sunt de acord ca, in cazul dovedirii falsului in declaratii, sa suport consecingele
prevazute de legislatia in vigoare.

Prezenta Declaratie este semnata in doua exemplare, cdte un exemplar pentru fiecare

parte, avand aceeagsi forta juridica.

Autor

Data




Anexanr. 2

Catre, Editura ,,ARTIFEX*

Subsemnatul (a) n
calitate de
tiraj: buc.

Lucrarea are scop didactic (curs, indrumator, lucrari de laborator) da nu si

se adreseaza

Costurile lucrarii vor fi suportate:
— de Editura ,,ARTIFEX"!

— de catre subsemnatul (a),

— din sponsorizare (se va specifica) ,

— din alte surse (se vor specifica) :

Numele referentilor stiintifici de specialitate, care au elaborat referatele stiintifice:

1.

2.

Anexez referatele stiintifice: da nu

Lucrarea este cuprinsa in planul editorial: da , nu
Data:

Semnatura autor

! Numai pentru cadrele didactice titulare in cadrul Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti si persoanele din
sectorul cooperatiei mestesugaresti



